江门市企业工资调查统计系统使用说明
1、 注册
a) 在第一次使用本系统时必须一个用户，通过用户名和密码来进行登录和报表填写
b) 点击界面“注册”链接进入到了注册页面并填写相关信息
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c) 注册时每一条信息都是必填的，否则不能注册，请按照实际情况进行填写。

d) 请注意记住密码和密码问题答案

2、 登录

a) 当已经拥有账号的用户即可直接登录到系统进行报表的填写，登录时要输入用户名，密码和验证码
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b) 如果忘记了密码请点击右边的“忘记密码”链接，去到填写密码问题答案来对密码进行重置。
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3、 填写企业基本情况统计表
a) 企业基本情况统计表 -> 填报 
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b) 根据提供的选项对报表的内容进行填写，注意填写的时候一定要按照实际情况进行填写，而且填写必须符合报表的表间逻辑关系，否则不能填报。
c) 填报完成后点击底下的“提交”按钮就可以完成报表填写工作

4、 查看企业基本情况统计表
a) 填写完成以后将列出填写的报表情况
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b) 填写完报表以后可以点击后面的“查看并修改”对报表内容进行一些修改，修改同样要遵循相应的表间逻辑
5、 填写职工工资水平调查表
a) 职工工资水平调查表 -> 查看并修改
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b) 根据提供的选项对职工工资水平调查表进行填写，注意填写的时候一定要按照实际情况进行填写，而且填写必须符合报表的表间逻辑关系，否则不能填报。
c) 填报完成后点击右边的“提交”按钮就可以完成报表填写工作

d) 另外调查表还可以进行导入，根据劳动关系科提供的一个《职位(工种)工资调查表(导入格式)》的Excel文件进行填写后，点击上方的“浏览”按钮
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e) 选择完文件后点击“导入”按钮就可以完成数据的导入工作，注意Excel文件的填写规范要符合要求，否则无法导入。

6、 查看职工工资水平调查表
a) 每当填写或者导入一定量的数据后，在下方的列表框会相应列出来，如果数据出错可以点击右边的“删除”按钮对数据记录进行删除。
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