江门市卫生局护士执业注册程序

一、注册对象

首次注册对象：通过卫生部组织的护士执业资格考试，取得考试成绩合格证明。具备申请护士执业注册的相关条件。

延续注册对象：护士执业注册有效期为五年。已在我省卫生行政部门登记注册，现仍在医疗卫生机构护理工作岗位上执业的注册护士，护士执业注册有效期届满需要继续执业，需要申请和办理延续注册。

变更注册对象：护士在其执业注册有效期内变更执业地点等注册项目，应当办理变更注册。

入省变更注册对象：已在外省卫生行政部门登记注册，现拟受聘于我省医疗卫生机构护理工作岗位上执业的注册护士。

省内变更注册对象：已在我省卫生行政部门登记注册，并在注册有效期内，拟受聘于本省内其他医疗卫生机构工作的注册护士。

遗失补证对象：已在我省卫生行政部门取得护士执业证书并经注册，遗失《护士执业证书》，需申请补发《护士执业证书》者。
重新注册对象：注册有效期届满未延续注册的；受吊销《护士执业证书》处罚，自吊销之日起满2年的护士，拟在医疗卫生机构执业时，应当申请重新注册。
注销注册对象：注册有效期届满未延续注册的；受吊销《护士执业证书》处罚的；护士死亡或者丧失民事行为能力的，原注册部门办理注销执业注册。

二、注册条件

申请护士执业注册，应当具备下列条件： 

1.拟受聘于医疗卫生机构从事护理专业技术工作，具有完全民事行为能力；

2.在中等职业学校、高等学校完成教育部和卫生部规定的普通全日制3年以上的护理、助产专业课程学习，包括在教学、综合医院完成8个月以上护理临床实习，并取得相应学历证书；

3.参加卫生部组织的护士执业资格考试并取得合格证明；

4.符合卫生行政部门规定的健康标准，无精神病史，无色盲、色弱、双耳听力障碍，无影响履行护理职责的疾病、残疾或者功能障碍。

三、注册程序

（一）发证及首次注册

需提交材料:

1、《广东省护士执业注册申请审核表》(附件)；

2、申请人身份证明（验原件交复印件）；

3、申请人普通全日制3年以上的中等职业学校、高等学校(卫生主管部门或教育主管部门承认的)护理、助产专业毕业证书（验原件交复印件）；

4、学历验证证明或计划内招生的有效证明（验原件交复印件）；

5、护士执业资格考试成绩合格证明（验原件交复印件）；

6、《广东省护士执业注册临床实习证明》。在教学、综合医疗机构完成8个月以上护理（助产）临床实习及实习手册审核证明(由医疗卫生机构查验并出具)；

7、受聘于医疗卫生机构的护士或助产士岗位（不含助理护士、护理员岗位）的有效证明； 

8、拟聘用单位所在地二级以上医疗机构（或100张床位以上的一级综合医疗机构）出具的申请人6个月内的健康体检证明原件；

9、身份证照格式的相片两张；

10、护士执业注册申请，应当自通过全国护士执业资格考试之日起3年内提出;逾期提出申请注册的，还应提交在我省二级以上教学、综合医疗机构接受3个月临床护理（助产）培训并考核合格的证明；

11、《医疗机构执业许可证》副本复印件。

上述复印材料用A4纸,所有提供的材料必须按上述编号顺序装订成册，以方便集中审核及归档。

各市、区卫生局受理注册申请时须验证有关证明材料的复印件与原件相符并加盖公章。
程序:

1.取表填表。申请人或各有关医疗卫生机构护理部登陆广东省卫生厅网站（http://www.gdwst.gov.cn）下载《广东省护士执业注册申请审核表》,按照规定的要求填写。

2.准备材料。护士执业注册申请者按照规定的要求,备齐注册所需材料（附录1）并按顺序装订成册，交给所在单位护理管理部门。

3.单位复核并录入信息。各医疗卫生机构对申请者提交的材料进行初审，在《广东省护士执业注册申请审核表》上由审核人和部门主管领导签署意见。申请人工作单位意见栏由法定代表（授权者）签字并盖医疗卫生机构章。

100张床位以上医疗卫生机构需建立护士执业注册信息管理软件（机构版）。并预录入护士首次注册信息。

医疗卫生机构可以为本机构聘用的护士集体申请办理护士执业注册。各有关医疗卫生机构在规定的时间内，将本单位符合注册条件者的注册材料集中统一交送本辖区卫生行政主管部门。

4.地市、县（市）、区卫生行政主管部门受理并审核申请材料。

地市、县（市）、区卫生行政主管部门对申请人提交的材料进行核查。审核合格的，有关人员应用护士执业注册联网管理信息系统（管理版）打印《护士执业证书》（报批件），粘贴照片，在注册栏内打印“注册有效年限”。

尚未录入信息的，先录入信息再制证打印。

《护士执业证书》由卫生部统一印制。《护士执业证书》上应当注明护士的姓名、性别、出生日期等个人信息及证书编号、注册日期和注册地点。

注册日期统一为卫生部当年下发护士执业资格考试成绩文件的时间。护士不在考试当年注册的，以实际申请并经审核打证时间为注册日期。

5.按照逐级审核的原则，各县（区）卫生行政部门在规定的时间内统一将初审合格申请材料和《护士执业证书》送地级市卫生行政部门提出意见，整理报送省卫生行政部门。

地市卫生行政部门直接受理市级医疗卫生机构的注册材料，经审核、打印证书（报批件），报送省卫生行政部门审批发证。

6.省卫生行政部门审批发证并注册。省卫生厅收集各地上报的申请材料、受理省直部属院校附属医院及省直、厅直各医疗单位申请材料，审批合格者在《护士执业证书》上加盖广东省卫生厅印章，并加盖“广东省护士执业注册专用章”。

7.护士执业注册有效期为5年。

各级卫生行政部门的受理、初审、复审和终审的工作使用“广东省护士执业注册受理审核表”审核和审批。

（二）延续注册

护士执业注册有效期届满需要继续执业的，应当在有效期届满前30日内，向地市卫生行政部门申请延续注册。

需提交材料：

1.《广东省护士延续注册申请审核表》。

2.申请人的《护士执业证书》。

3.拟聘用单位所在地二级以上医疗机构（或100张床位以上的一级综合医疗机构）出具的申请人6个月内的健康体检证明（原件）。

4.单位聘用证明。

程序：

1.统计领表。各有关医疗卫生机构有效注册年限前在规定的时间内登陆广东省卫生厅网站（http://www.gdwst.gov.cn）下载《广东省护士延续注册申请审核表》，按照规定的要求填写。

医疗卫生机构可以为本机构聘用的护士集体申请办理延续注册。

2.准备材料。护士延续注册申请者按照规定的要求,备齐注册所需材料并按顺序装订成册，交给所在单位护理管理部门。

3.单位复核并录入信息。各单位对申请者提交的材料进行初审，在《广东省护士延续注册申请审核表》上由审核人和部门主管领导签署意见。申请人工作单位意见栏由法定代表（授权者）签字并盖医疗机构章。

4.地市、县（市）、区卫生行政主管部门受理并审核延续注册申请材料。审核合格的，在护士执业注册联网管理信息系统（管理版）上予以确认，并在《护士执业证书》上打印注册年限并盖章（地市护士执业注册专用章）。

地市、县（市）、区卫生行政主管部门在规定的时间内统一将本辖区内各医疗卫生机构延续注册信息上报送省卫生厅。省卫生厅通过护士执业注册联网管理信息系统进行审核和确认。

经审核，不符合上述健康标准的；或被处暂停执业活动处罚期限未满的，不予受理和注册。

5.省卫生行政部门直接受理省直部属院校附属医院、省直和厅直有关单位护士执业注册申请，审批合格的予以延续注册，在注册栏内加盖“广东省卫生厅护士执业注册专用章”。

6.注册部门自受理延续注册申请之日起20日内进行审核。审核合格的，予以延续注册。

（三）变更注册

变更注册分为入省变更、省内变更二种情形。特殊情况如承担卫生行政部门交办或者批准的任务以及履行医疗卫生机构职责的护理活动，包括经医疗卫生机构批准的进修、学术交流等除外。

入省变更

已在外省卫生行政部门登记注册并取得护士执业证，现拟在我省医疗卫生机构护理工作岗位上执业的注册护士需要办理入省变更注册。

需提交材料：

1.《广东省护士变更注册申请审核表》(附表3)；

2.申请人的《护士执业证书》（原件）；

3.申请人身份证明（验原件交复印件）；

4.国家承认的护理专业（含助产士专业）毕业证（不包括各类医士专业学历）及我省教育行政主管部门出具的学历验证证明或计划内招生的有效证明（具体参照粤卫办〔2005〕83号文件）（验原件交复印件）；

5.我省医疗卫生机构拟聘用在护士岗位（不含助理护士、护理员岗位）的有效证明；

6. 拟聘用单位所在地二级以上医疗机构（或100张床位以上的一级综合医疗机构）出具的申请人6个月内的健康体检证明（原件）。

程序：

1.填表。申请人自行在广东省卫生厅网站（http://www.gdwst.gov.cn）下载区域下载打印《广东省护士变更注册申请审核表》，按照要求认真填写各项内容。

2.准备材料。入省变更注册申请者按提交材料要求备齐注册所需材料并按顺序装订成册，交给所在单位负责部门。

3.单位复核并录入信息。各单位对申请者提交的材料进行初审，在《护士变更注册申请审核表》上由审核人和部门主管领导签署意见。申请人工作单位意见栏由法定代表（授权者）签字并盖医疗机构章。

各有关医疗卫生机构在规定的时间内，将本单位符合变更注册条件者的注册材料及《护士执业证书》集中统一交辖区地市、县（市）、区卫生行政部门。

4.地市、县（市）、区卫生行政主管部门受理并审核入省变更注册申请材料。审核合格的在护士执业注册联网管理系统（管理版）上予以记录，并在《护士执业证书》上打印执业医疗机构、注册年份等相关信息。

5.省卫生行政部门审批并注册。省卫生厅收集地市、县（市）、区卫生行政主管部门上报的护士入省变更注册的申请，审核合格者通过护士执业注册联网管理信息系统给予确认，加盖广东省卫生厅护士注册专用章,并向原执业地注册部门通报。

6.省卫生行政部门自受理变更注册材料之日起7个工作日内，对申请人办理变更手续。

省内变更

已在我省卫生行政部门登记注册并在注册有效期内，变更执业地点等注册项目的注册护士需要办理省内变更注册。

需提交材料：

1.《广东省护士变更注册申请审核表》(附表3)；

2.申请人的《护士执业证书》。

程序：

1.填表。申请人自行在广东省卫生厅网站（http://www.gdwst.gov.cn）下载区域下载打印《广东省护士变更注册申请审核表》，按照要求认真填写各项内容。

2.准备材料。省内变更注册申请者按提交材料要求备齐注册所需材料（附录3）并按顺序装订成册，交给拟执业医疗卫生机构护士注册负责部门。

3.单位复核。护士拟执业的医疗卫生机构对申请者提交的材料进行初审，在《广东省护士变更注册申请审核表》上由审核人和部门主管领导签署意见。申请人工作单位意见栏由法定代表（授权者）签字并盖医疗机构章。

各有关医疗卫生机构在规定的时间内，将本单位符合变更注册条件者的注册材料及《护士执业证书》集中统一交送所属地的地市、县（市）、区卫生行政主管部门。

4.地市、县（市）、区卫生行政主管部门受理并审核变更注册申请材料。审核合格的在护士执业注册联网管理系统（管理版）上予以记录，并在《护士执业证书》上打印执业医疗卫生机构、注册年份等相关信息，盖章（××地市、县市、区护士变更注册章）。

5. 地市、县（市）、区卫生行政主管部门在规定的时间内统一将本辖区内各医疗卫生机构变更注册信息上报送省卫生厅。省卫生厅通过护士执业注册联网管理信息系统进行审核和确认。

省卫生厅直接受理省直部属院校附属医院和厅直各医疗单位护士变更注册申请材料。

6.省卫生行政部门自收到变更注册材料之日起7个工作日内，对申请人办理相关手续。

（四）遗失补证

已在我省卫生行政部门取得护士执业证书并经注册，遗失《护士执业证书》者，需申请补发《护士执业证书》。

需提交的材料：

1.《广东省护士执业证书遗失补证申请审核表》(附表4)；

2.申请人身份证明（验原件交复印件）；

3.遗失登报的整页报纸原件。
4、身份证照格式的相片两张；
程序：

1.填表。申请人自行在广东省卫生厅网站下载区域下载打印《广东省护士执业证书遗失补证申请审核表》， 填写“执业机构意见”以上部分并贴好照片。

2.准备材料。按照文件要求备齐报纸原件、《广东省护士执业证书遗失补证申请审核表》、身份证复印件等材料，提交医疗卫生机构。

3.审核。医疗卫生机构审核加盖意见后再提交执业地的卫生行政主管部门，审核合格后重新打印《护士执业证书》。经地市卫生行政主管部门提出意见，上报省卫生行政部门审批。

补打的证书会在备注页打印当前机构的信息。

4.省卫生行政部门审核合格者在《护士执业证书》上加盖广东省卫生厅印章。并加盖“广东省护士执业注册专用章”。

5.护士遗失证书需到原发证机关补办。

（五）重新注册

注册有效期届满未延续注册的；受吊销《护士执业证书》处罚，自吊销之日起满2年的护士，拟在医疗卫生机构执业时，应当申请重新注册。

需提交的材料：同延续注册或首次注册。
程序：

1.注册有效期届满未延续注册，重新申请注册时，按照延续注册的条件和程序办理注册。

中断护理执业活动超过3年的，还应当提供在我省二级以上教学、综合医疗机构接受3个月临床护理（助产）培训并考核合格的证明。

 各地市卫生局受理各医疗机构逐级上报的重新注册申请材料，按照延续注册的要求予以注册并将信息上报省卫生厅审核和确认。

2.吊销《护士执业证书》注销注册后，申请重新注册时，按照首次注册的条件和程序办理注册。

各地市卫生局受理各医疗机构逐级上报的重新注册申请材料，按照首次注册的要求审核、打证等，并上报省卫生厅审批、盖章和注册。

（六）注销注册

护士注册有效期届满未延续注册；护士受吊销《护士执业证书》处罚；护士死亡或者丧失民事行为能力的，需要进行注销注册。

需提交材料：

1.《广东省护士注销注册申请审核表》(附表5)；

2.被注销者的《护士执业证书》。
3. 身份证照格式的相片两张；
程序：

1.填表并审核。医疗卫生机构在广东省卫生厅网站（http://www.gdwst.gov.cn）下载区域下载打印《广东省护士注销注册申请审核表》，按照要求认真填写各项内容。

2.各有关医疗卫生机构将本单位符合注销注册条件者的材料及《护士执业证书》集中统一上报辖区的地市、县（市）、区卫生行政主管部门受理，审核合格的在护士执业注册联网管理系统（管理版）上予以记录，并在《护士执业证书》最后一次的延续注册栏内作“注销”记录并盖章。

护士受吊销《护士执业证书》处罚；护士死亡或者丧失民事行为能力的，进行注销注册时，应在护士执业注册联网管理系统（管理版）上作出“取消原证号”的记录，并收回《护士执业证书》（作废）。

3.地市、县（市）、区卫生行政主管部门在规定的时间内将本辖区内各医疗卫生机构注销注册信息上报送省卫生厅。省卫生厅通过护士执业注册联网管理信息系统进行审核和确认。

四、香港、澳门特别行政区及台湾地区人员申请护士执业注册的条件和程序

在内地完成护理、助产专业学习的香港、澳门特别行政区及台湾地区人员，符合《护士执业注册管理办法》第五条、第六条、第七条规定的，可以申请护士执业注册。

申请护士执业注册程序与提交的材料与内地人员相同。

五、受理地址：市人民政府行政服务中心卫生窗口，地址：江门市堤西路 88 号（人人乐购物中心旁）。
     联系电话：3871071
